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ZAPYTANIE OFERTOWE

na swiadczenie ustug poligraficznych i drukarskich

dla Gdanskiego Archipelagu Kultury

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: zapytanie ofertowe — poza ustawg na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1
(zamowienie o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych netto realizowane bez stosowania

przepisow ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych)



Rozdziat | - Nazwa i adres Zamawiajgcego

Gdanski Archipelag Kultury

80-026 Gdansk, ul. Dworcowa 9

NIP: 583-10-10-860, REGON: 000282984

https://gak.gda.pl

Adres poczty elektronicznej: izabela.ryba@gak.gda.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://gak.gda.pl

Rozdziat Il - Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci Opisu
przedmiotu zamowienia oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia

Zmiany i wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio
zwigzane z przedmiotowym zapytaniem, bedg udostepniane na stronie internetowej: https://gak.gda.pl

Rozdziat Ill- Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug poligraficznych i drukarskich (kod CPV 22100000-1;
22200000-2; 22160000-9; 22150000-6; 22140000-3; 22130000-0) przez Wykonawce majacego siedzibe w
Gdansku na zlecenie Gdanskiego Archipelagu Kultury.

Uzasadnienie
Zamawiajgcy zwraca sie z Zapytaniem ofertowym na wyzej wymienione ustugi wskazujgc siedzibe
Wykonawcy na terenie Gdariska kierujgc sie Zasadag efektywnosci ekonomiczne;j’.
W przypadku koniecznosci odbioru materiatéw od Wykonawcy przez pracownikéw Gdarskiego
Archipelagu Kultury i filii - wykonywanych w trybie pilnym tj. w ciggu kilku godzin - gdzie pracownicy
przemieszczajg sig komunikacjg miejska Zamawiajagcy majac obowigzek uczyni¢ zados¢ wspomnianej
Zasadzie nie chciatby ponosi¢ dodatkowych kosztéw zwigzanych z podrdza, czy delegacja podlegtych
pracownikoéw.

Rozdziat IV- Wymagania dotyczace wykonania

1. Zamawiajgcy bedzie dostarczat Wykonawcy szczegdétowe informacje, w zakresie warunkow
realizacji poszczegélnych zamdwien, w tym opis i przedmiot zamodwienia, szczegdétowe warunki i
terminy wykonania zamdéwien, miejsce dostawy, projekt graficzny.

2. Strony kazdorazowo beda ustalaty wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, z tytutu realizacji
zamoéwienia, w tresci Formularza zamdéwienia — w oparciu o ceny ustalone w Formularzy
ofertowym.

3. Zamowienia beda dostarczane stosownie do biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.

4. Termin realizacji zamowienia, wskazany w Formularzu zamdéwienia, nie moze by¢ dtuzszy niz 3 dni
robocze od dnia dostarczenia Wykonawcy prawidtowego pliku w formacie i w sposdb uzgodniony
miedzy Stronami w Formularzu zamowienia lub korespondencji email prowadzonej w zwigzku ze
ztozonym zaméwieniem. Termin realizacji zamdwien pilnych nie ujetych w planie do 5 godzin —
zgtoszonych w czasie pracy drukarni.

! Zasada efektywnosci ekonomicznej wyraza sie w obowigzku udzielenia zamdwienia w sposdb zapewniajgcy zaréwno najlepszg jakosé¢
przedmiotu zamdwienia w stosunku do srodkéw, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, jak i najlepszy stosunek naktadow
do efektéw, w tym efektdéw spotecznych, sSrodowiskowych i gospodarczych (...) zob. Wstep - Uzasadnienie do projektu Ustawy ,,Prawo
Zamowien Publicznych Komentarz 2. Wydanie” P.Granecki, I.Granecka Wyd. C.H.Beck Warszawa 2024 s.109


https://gak.gda.pl/

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do kazdorazowego poinformowania Zamawiajgcego, jaka
technika zostanie zastosowana podczas realizacji kazdego zamodwienia, przed przystgpieniem do
jego realizaciji.

6. W przypadku braku zgody Zamawiajgcego na realizacje zamdwienia przy wykorzystaniu wskazanej
techniki, Wykonawca zrealizuje zamodwienie przy wykorzystaniu innej uzgodnionej techniki.
Zamawiajacy bedzie akceptowat wybrang do realizacji zamoéwienia technike, nie pdzniej niz w
ciggu 24 godzin od dnia uzyskania informacji od Wykonawcy.

7. Wykonawca bedzie dostarczat Zamawiajgcemu na witasny koszt, materiaty poligraficzne
wykonane zgodnie ze ztozonym zamowieniem oraz ofertg Wykonawcy.

8. Zamawiajgcy w dniu dostawy bedzie dokonywat odbioru ilosciowego i jakosciowego
dostarczonego przedmiotu z prawem odmowy odbioru dostarczonych materiatéw poligraficznych
w catosci lub w czesci, w stosunku do ktorej bedzie wnosit zastrzezenia.

9. W przypadku, gdy Wykonawca niezwtocznie, nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym nie
dostarczy Zamawiajagcemu materiatéw poligraficznych spetniajagcych wymogi jakosciowe i
ilosciowe, Zamawiajgcemu bedzie przystugiwato prawo zamdwienia takich samych materiatow
poligraficznych u podmioty trzeciego i obcigzenia Wykonawcy poniesionymi kosztami.

10. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo do przeniesienia praw i obowigzkdw wykonania
umowy bez podmiot trzeci bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Rozdziat V — Termin wykonania zamdéwienia

Wykonawca zobowigzany jest realizowaé¢ przedmiot zamoéwienia w okresie od 01.07.2025 r. do
31.12.2025r.

Rozdziat VI - Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do tresci tej umowy.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do
tresci tej umowy, okreslone zostaty w Zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego.

Rozdziat VIl — Informacje o sSrodkach komunikacji

1. Wszelka korespondencja zwigzana z zapytaniem ofertowym bedzie prowadzona za pomocg poczty
elektronicznej izabela.ryba@gak.gda.pl, aby mozna byto ustali¢ bezspornie kto jest nadawcag
korespondenc;ji.

2. Oferent moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego w terminie 3 dni przed wyznaczonym w zapytaniu ofertowym terminem sktadania ofert.

3. Whniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy przestac¢ droga elektroniczng na adres
e-mail: 1zabela.ryba@gak.gda.pl

4. W korespondencji dotyczacej postepowania nalezy wskaza¢ numer zamoéwienia i/lub nazwe
zamowienia nadang przez Zamawiajgcego.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po terminie okreslonym w
Rozdziale IX Zamawiajacy moze pozostawic¢ je bez odpowiedzi.

6. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem
sktadania ofert.



Rozdziat VIIl - Warunki udziatu w postepowaniu

1. 1.Wramach postepowania wyklucza sie mozliwos$¢ udzielenia zamodwienia podmiotom:
a) powigzanym osobowo lub kapitatowo z zamawiajgcym,
b) wykluczonym na podstawie ustawy wykluczajgcej?.
2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamowienia,
c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,
d) sytuacji ekonomicznejifinansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Rozdziat IX— Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty.

Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu, ktéry stanowi Zatacznik nr 1
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

W whd =

Cena oferty powinna by¢ podana: cyfrowo i stownie w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku.

&

Oferta musi by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Oferenta.

5. Do oferty nalezy zataczy¢ kserokopie wypisu z rejestru przedsiebiorcow lub zaswiadczenie z
ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

6. Oswiadczenia o niepodleganiu wytgczeniom z ustawy o przeciwdziataniu wspierania agresji na

Ukraine.

Rozdziat X — Sposdb oraz termin sktadania ofert

Oferty nalezy przestaé nie pdzniej niz do 27.06.2025 r. do godz. 10:00 wpisujac w temacie: ZP/ZO
05/2025/GAK

Rozdziat XI - Sposdb oraz termin sktadania ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi na niejawnym posiedzeniu w siedzibie GAK w obecnosci, co najmniej
dwdch pracownikéw Zamawiajgcego w dniu 27.06.2025 r. o godzinie 10:30.

2. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

2 ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507)



Rozdziat XIl - Zmiana i wycofanie ofert

1. Oferent moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
2. W przypadku:

a) wycofania oferty - Oferent sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte wycofuje,

b) zmiany oferty - Oferent sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swa zmienia okreslajac
zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oSwiadczenie o zmianie oferty pocigga za soba
konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw, Oferent zobowigzany
jest ztozy¢ dokumenty wraz oswiadczeniem.

3. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone w sposéb i
formie analogicznej, jak przewidziano dla ztozenia
4. Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktora zostata wycofana.

Rozdziat XIll - Termin zwigzania ofertg

1. Oferent pozostaje zwigzany ztozong ofertag przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.
2. Ztozona oferta przez Oferenta w postepowaniu jest nieodwotalna, co oznacza, ze po otwarciu
ofert w okresie zwigzania ofertg Oferent nie moze odwotac¢ ani zmieni¢ oferty.

Rozdziat XIV — Przestanki do odrzucenia oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong przez Oferenta:

1. gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu,

2. gdy oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

3. gdy tres¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach
zamowienia,

4. ktéry pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie ztozyt:

a) poprawnych dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu w postepowaniu (jezeli
zostaty wyznaczone),
b) wymaganych petnomocnictw lub albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,

5. oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ jako oczywiste omytki
rachunkowe,

6. oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub niewtasciwej
formie,

7. gdy Oferent nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zaméwienia,

8. oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

9. wykonawca w okresie trzech lat od wyznaczonej daty otwarcia ofert:

a) uchylit sie od podpisania umowy z GAK z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

b) nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejsza umowe dla GAK,
co doprowadzito do naliczenia kar umownych w wysokosci, co najmniej 10% wartosci
Umowy.




Rozdziat XV- Sposoéb obliczenia ceny

Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego, jako cene brutto z uwzglednieniem kwoty
podatku od towardéw i ustug (VAT).

Cena podana w Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji oraz
wyczerpujgca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwigzane z realizacja
przedmiotu zamodwienia.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.
Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towardéw i ustug (VAT)

wtasciwg dla przedmiotu zamowienia, obowigzujgcg wedtug stanu prawnego na dzien sktadania
ofert. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku od towardw i
ustug (VAT) potraktowane bedzie, jako btad w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty.
Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie
realizacji zamowienia.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Rozdziat XVI - Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

wnh =

o &

Zamowienia udziela sie Oferentowi, ktéry zaoferowat najnizszg cene.

Przy ocenie Zamawiajgcy bedzie stosowat kryterium 100% cena

Kryterium ,,cena”, ranga (znaczenie): 100% - kryterium rozpatrywane bedzie na podstawie ceny
(brutto) za wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia, podanej przez Wykonawce w formularzu
ofertowym.

Zamawiajacy ofercie o0 najnizszej cenie przyzna 100 punktéw.

Pozostali Wykonawcy otrzymaja proporcjonalnie mniej punktow.

Rozdziat XVII - Zawarcie umowy

w n

O miejscuiterminie zawarcia umowy wybrany Oferent zostanie zawiadomiony drogg elektroniczna
niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania.
Podpisanie umowy odbywa sie w siedzibie Zamawiajgcego.
W przypadku, gdy podpisanie umowy w wyznaczonym terminie nie bedzie mozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Oferenta, Oferent zobowigzany jest do wskazania innego terminu podpisania
umowy z zastrzezeniem, ze termin ten nie bedzie dtuzszy niz 3 dni robocze niz termin pierwotnie
wyznaczony przez Zamawiajgcego.
W przypadku, gdy Oferent w wyznaczonym terminie:

a) nie podpisze umowy w siedzibie Zamawiajgcego,

b) ztozy oswiadczenie Zamawiajagcemu o odmowie podpisania umowy, - Zamawiajacy uzna,

iz Oferent uchyla sie od zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po jego stronie.

Jezeli Oferent zobowigzany do zawarcia umowy uchyla sie od jej zawarcia, Zamawiajacy moze
zadac¢ naprawienia szkody, ktérg ponidst przez to, ze liczyt na zawarcie umowy.



Rozdziat XVIIl - Inne informacje

1. Przedmiotowe Zapytanie ofertowe nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajgcego do
przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji zzamoéwienia bez wyboru ktérejkolwiek ze
ztozonych ofert.

Rozdziat XIX- Klauzula informacyjna RODO

1. Napotrzebyrealizacji niniejszego Zapytania oraz Umowy Strony jako niezalezni administratorzy danych
osobowych udostepnia¢é beda sobie nawzajem dane osobowe swoich reprezentantéw lub
przedstawicieli wskazanych w niniejszym postepowaniu oraz innych oséb w zwiazku z jego realizacjg
w zaleznosci od potrzeb wynikajacych z postanowien niniejszego Zapytania i Umowy, obejmujace
nastepujace kategorie danych: dane identyfikacyjne (m.in. imie i nazwisko, stanowisko), kontaktowe
(m.in. stuzbowy adres e-mail, stuzbowy numer telefonu, miejsce wykonywania pracy).

2. Stronyzobowigzujg sie do poinformowania osdb wymienionych w ust. 1 w terminie najpdzniej miesigca
po pozyskaniu danych osobowych lub przy pierwszej komunikacji z osobg, ktérej dane dotyczag o
koniecznosci przekazania ich danych na potrzeby realizacji postanowien Umowy, wypetnig obowigzek
informacyjny w imieniu drugiej Strony, w tym poinformujg o celu i zakresie przekazania danych,
wskazanych w niniejszej klauzuli informacyjnej oraz zrédle pozyskania danych osobowych.

3. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjecie odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych wymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie
ochrony danych osobowych, jak tez ponosi wszelkag odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone w
zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych.

4. Zebrane dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych z czynnosciami niniejszego
postepowania oraz zawarciem i realizacja Umowy (art. 6 lit. b RODO), jej obstuga oraz ewentualnym
dochodzeniem lub odpieraniem roszczenh z niej wynikajacych, jak tez w zwigzku z wypetnieniem
obowigzkéw prawnych cigzacych na Stronie.

5. Podstawg prawng przetwarzania przez Strone danych osobowych drugiej Strony w celach wskazanych
powyzej jest:

a. wypetnianie obowigzkdéw prawnych cigzacych na Stronie zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO
zwigzanych m.in.:
i.z przepisami podatkowymi oraz przepisami o rachunkowosci,
ii.realizacjg zadan organdéw $cigania i na potrzeby postepowan sadowych, w
przypadku zwrécenia sie z zgdaniem udostepnienia danych przez odpowiednie
organy,
b. przetwarzanie danych osobowych niezbedne w celu realizacji Umowy zgodnie z art. 6 ust.
1 lit. b);
c. przetwarzanie danych osobowych w oparciu o prawnie uzasadniony interes Strony
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO, polegajacy na:
i.archiwizacji bedacej realizacjg prawnie uzasadnionego interesu polegajacego
na zabezpieczeniu informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow,
jak réwniez na potrzeby ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami.
6. Dane osobowe otrzymane od drugiej Strony moga by¢ przekazywane nastepujacym kategoriom
odbiorcéw:
a. podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na zlecenie Strony, w tym m.in.
obstugujagcym systemy informatyczne wykorzystywane na potrzeby realizacji Umowy,
swiadczacym ustugi ksiegowe, archiwizacyjne, serwisowe,
b. podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz danej Strony, w tym firmom kurierskim i
pocztowym (w zwigzku z koniecznoscig dokonania zawiadomien okreslonych w Umowie),



9.

doradcom prawnym i finansowym oraz audytorom Stron (w zwigzku ze Swiadczeniem ustug
doradztwa przy zawarciu, wykonaniu i egzekucji roszczen wynikajacych z Umowy),
przy czym takie podmioty przetwarzajg dane na podstawie umowy ze Strong i wytacznie zgodnie z jej
poleceniami. Dane moga by¢ takze udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie prawa,
w tym organom administracji skarbowej.
Dane przetwarzane bedg przez czas trwania postepowania oraz realizacji Umowy, a po jej
zakonczeniu przez czas zwigzany z wygasnieciem roszczen zwigzanych z Umowag oraz przez czas
zastrzezony przepisami prawa, w tym przepisami podatkowymi i przepisami dotyczgcymi
sprawozdawczos$ci finansowej.
Kazda osoba, ktérej dane osobowe zostang udostepnione pomiedzy Stronami w zwigzku z
prowadzonym postepowaniem, zawarciem i realizacja Umowy ma prawo dostepu do tresci swoich
danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo whniesienia
sprzeciwu z przyczyn zwigzanych z jej szczegélng sytuacja, w przypadku, kiedy Strona przetwarza
dane w oparciu o swoj prawnie uzasadniony interes. Sprzeciw taki mozna wyrazi¢ w dowolnym
momencie kierujac korespondencje za posrednictwem poczty elektronicznej i/lub pisemnie na
adresy, ktdre zostaty wskazane powyze;.
Kazda osoba ma réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Dane osobowe nie beda profilowane i nie bedg stuzyty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Rozdziat XX — Zatgczniki do Zapytania ofertowego

Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy

2. Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
3. Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o niepodleganiu wytgczeniom z ustawy o przeciwdziataniu

wspierania agresji na Ukraine

4. Zatacznik nr 4 Wz6r umowy



