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na świadczenie usług poligraficznych i drukarskich 

dla Gdańskiego Archipelagu Kultury 

 

 

 

 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: zapytanie ofertowe – poza ustawą na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 

(zamówienie o wartości poniżej kwoty 130 000 złotych netto realizowane bez stosowania 

przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych) 
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Rozdział I - Nazwa i adres Zamawiającego 

 
Gdański Archipelag Kultury 
80-026 Gdańsk, ul. Dworcowa 9 
NIP: 583-10-10-860, REGON: 000282984 
https://gak.gda.pl 
Adres poczty elektronicznej: izabela.ryba@gak.gda.pl 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://gak.gda.pl 
 

 
Rozdział II -  Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści Opisu 
przedmiotu zamówienia oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia 

 
Zmiany i wyjaśnienia treści Zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane z przedmiotowym zapytaniem, będą udostępniane na stronie internetowej: https://gak.gda.pl 
 

 
Rozdział III- Opis przedmiotu zamówienia 

 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług poligraficznych i drukarskich (kod CPV 22100000-1; 
22200000-2; 22160000-9; 22150000-6; 22140000-3; 22130000-0) przez Wykonawcę mającego siedzibę w 
Gdańsku na zlecenie Gdańskiego Archipelagu Kultury.  

Uzasadnienie 
Zamawiający zwraca się z Zapytaniem ofertowym na wyżej wymienione usługi wskazując siedzibę 
Wykonawcy na terenie Gdańska kierując się Zasadą efektywności ekonomicznej1.  
W przypadku konieczności odbioru materiałów od Wykonawcy przez pracowników Gdańskiego 
Archipelagu Kultury i filii - wykonywanych w trybie pilnym tj. w ciągu kilku godzin - gdzie pracownicy 
przemieszczają się komunikacją miejską Zamawiający mając obowiązek uczynić zadość wspomnianej 
Zasadzie nie chciałby ponosić dodatkowych kosztów związanych z podróżą, czy delegacją podległych 
pracowników. 
 

 
Rozdział IV- Wymagania dotyczące wykonania 

 
1. Zamawiający będzie dostarczał Wykonawcy szczegółowe informacje, w zakresie warunków 

realizacji poszczególnych zamówień, w tym opis i przedmiot zamówienia, szczegółowe warunki i 
terminy wykonania zamówień, miejsce dostawy, projekt graficzny. 

2. Strony każdorazowo będą ustalały wynagrodzenie należne Wykonawcy, z tytułu realizacji 
zamówienia, w treści Formularza zamówienia – w oparciu o ceny ustalone w Formularzy 
ofertowym. 

3. Zamówienia będą dostarczane stosownie do bieżących potrzeb Zamawiającego. 
4. Termin realizacji zamówienia, wskazany w Formularzu zamówienia, nie może być dłuższy niż 3 dni 

robocze od dnia dostarczenia Wykonawcy prawidłowego pliku w formacie i w sposób uzgodniony 
między Stronami w Formularzu zamówienia lub korespondencji email prowadzonej w związku ze 
złożonym zamówieniem. Termin realizacji zamówień pilnych nie ujętych w planie do 5 godzin – 
zgłoszonych w czasie pracy drukarni. 

 
1 Zasada efektywności ekonomicznej wyraża się w obowiązku udzielenia zamówienia w sposób zapewniający zarówno najlepszą jakość 

przedmiotu zamówienia w stosunku do środków, które zamawiający może przeznaczyć na jego realizację, jak i najlepszy stosunek nakładów 
do efektów, w tym efektów społecznych, środowiskowych i gospodarczych (…) zob. Wstęp - Uzasadnienie do projektu Ustawy „Prawo 
Zamówień Publicznych Komentarz 2. Wydanie” P.Granecki, I.Granecka Wyd. C.H.Beck Warszawa 2024 s.109 

https://gak.gda.pl/
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5. Wykonawca będzie zobowiązany do każdorazowego poinformowania Zamawiającego, jaka 
technika zostanie zastosowana podczas realizacji każdego zamówienia, przed przystąpieniem do 
jego realizacji. 

6. W przypadku braku zgody Zamawiającego na realizację zamówienia przy wykorzystaniu wskazanej 
techniki, Wykonawca zrealizuje zamówienie przy wykorzystaniu innej uzgodnionej techniki. 
Zamawiający będzie akceptował wybraną do realizacji zamówienia technikę, nie później niż w 
ciągu 24 godzin od dnia uzyskania informacji od Wykonawcy. 

7. Wykonawca będzie dostarczał Zamawiającemu na własny koszt, materiały poligraficzne 
wykonane zgodnie ze złożonym zamówieniem oraz ofertą Wykonawcy. 

8. Zamawiający w dniu dostawy będzie dokonywał odbioru ilościowego i jakościowego  
dostarczonego przedmiotu z prawem odmowy odbioru dostarczonych materiałów poligraficznych 
w całości lub w części, w stosunku do której będzie wnosił zastrzeżenia. 

9. W przypadku, gdy Wykonawca niezwłocznie, nie później niż w następnym dniu roboczym nie 
dostarczy Zamawiającemu materiałów poligraficznych spełniających wymogi jakościowe i 
ilościowe, Zamawiającemu będzie przysługiwało prawo zamówienia takich samych materiałów 
poligraficznych u podmioty trzeciego i obciążenia Wykonawcy poniesionymi kosztami. 

10. Wykonawcy nie będzie przysługiwało prawo do przeniesienia praw i obowiązków wykonania 
umowy bez podmiot trzeci bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

 
Rozdział V – Termin wykonania zamówienia 

 
Wykonawca zobowiązany jest realizować przedmiot zamówienia w okresie od 01.07.2025 r. do 
31.12.2025r. 
 

 
Rozdział VI – Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które  
zostaną wprowadzone do treści tej umowy. 

 
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do 
treści tej umowy, określone zostały w Załączniku nr 4 do Zapytania ofertowego. 
 

 
Rozdział VII – Informacje o środkach komunikacji  

 
1. Wszelka korespondencja związana z zapytaniem ofertowym będzie prowadzona za pomocą poczty 

elektronicznej izabela.ryba@gak.gda.pl, aby można było ustalić bezspornie kto jest nadawcą 
korespondencji.  

2. Oferent może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści zapytania 
ofertowego w terminie 3 dni przed wyznaczonym w zapytaniu ofertowym terminem składania ofert.  

3. Wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego należy przesłać drogą elektroniczną na adres  
e-mail: Izabela.ryba@gak.gda.pl 

4. W korespondencji dotyczącej postępowania należy wskazać numer zamówienia i/lub nazwę  
zamówienia nadaną przez Zamawiającego.  

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie po terminie określonym w 
Rozdziale IX Zamawiający może pozostawić je bez odpowiedzi.  

6. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, lecz nie później niż na 2 dni przed terminem 
składania ofert.  
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Rozdział VIII – Warunki udziału w postępowaniu 

 
1. 1.W ramach postępowania wyklucza się możliwość udzielenia zamówienia podmiotom: 

a) powiązanym osobowo lub kapitałowo z zamawiającym, 
b) wykluczonym na podstawie ustawy wykluczającej2. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące: 
a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności , jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 
b) posiadania wiedzy i doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia, 
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia, 
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej  zapewniającej wykonanie zamówienia. 

 
Rozdział IX – Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty. 

 
1. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Ofertę należy sporządzić na formularzu, który stanowi Załącznik nr 1 
3. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim. 
3. Cena oferty powinna być podana: cyfrowo i słownie w złotych polskich, z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku.  
4. Oferta musi być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Oferenta. 
5. Do oferty należy załączyć kserokopię wypisu z rejestru przedsiębiorców lub zaświadczenie z 

ewidencji działalności gospodarczej. 
6. Oświadczenia o niepodleganiu wyłączeniom z ustawy o przeciwdziałaniu wspierania agresji na 

Ukrainę. 

 
Rozdział X – Sposób oraz termin składania ofert 

 
Oferty należy przesłać nie później niż do 27.06.2025 r. do godz. 10:00 wpisując w temacie: ZP/ZO 
05/2025/GAK 

 
 
Rozdział XI – Sposób oraz termin składania ofert 

 
1. Otwarcie ofert nastąpi na niejawnym posiedzeniu w siedzibie GAK w obecności, co najmniej 

dwóch pracowników Zamawiającego w dniu 27.06.2025 r. o godzinie 10:30. 
2. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 
 

 
2 ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507) 
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Rozdział XII – Zmiana i wycofanie ofert 

 
1. Oferent może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.  
2. W przypadku:  

a) wycofania oferty - Oferent składa pisemne oświadczenie, iż ofertę wycofuje,  
b) zmiany oferty - Oferent składa pisemne oświadczenie, iż ofertę swą zmienia określając 

zakres i rodzaj tych zmian, a jeśli oświadczenie o zmianie oferty pociąga za sobą 
konieczność wymiany czy też przedłożenia nowych dokumentów, Oferent zobowiązany 
jest złożyć dokumenty wraz oświadczeniem.  

3. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostać złożone w sposób i 
formie analogicznej, jak przewidziano dla złożenia  

4. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została wycofana. 

 
Rozdział XIII – Termin związania ofertą 

 
1. Oferent pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.  
2. Złożona oferta przez Oferenta w postępowaniu jest nieodwołalna, co oznacza, że po otwarciu 

ofert w okresie związania ofertą Oferent nie może odwołać ani zmienić oferty. 

 
Rozdział XIV – Przesłanki do odrzucenia oferty 

 
Zamawiający odrzuci ofertę złożoną przez Oferenta:  

1. gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami określonymi w zapytaniu,  
2. gdy oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,  
3. gdy treść oferty jest niezgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w dokumentach 

zamówienia,  
4. który pomimo wezwania do uzupełnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie złożył:  

a) poprawnych dokumentów potwierdzających warunki udziału w postępowaniu (jeżeli 
zostały wyznaczone),  

b) wymaganych pełnomocnictw lub albo złożył wadliwe pełnomocnictwa,  
5. oferta zawiera omyłki w obliczeniu ceny, których nie można poprawić jako oczywiste omyłki 

rachunkowe,  
6. oferta została złożona po wyznaczonym terminie, w niewłaściwym miejscu lub niewłaściwej 

formie,  
7. gdy Oferent nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi 

dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 
zamówienia,  

8. oferta została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,  

9. wykonawca w okresie trzech lat od wyznaczonej daty otwarcia ofert:  
a) uchylił się od podpisania umowy z GAK z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
b) nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę dla GAK, 

co doprowadziło do naliczenia kar umownych w wysokości, co najmniej 10% wartości 
Umowy. 
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Rozdział XV– Sposób obliczenia ceny 

 
1. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu Ofertowym sporządzonym według wzoru 

stanowiącego Załącznik Nr 1 do Zapytania ofertowego, jako cenę brutto z uwzględnieniem kwoty 
podatku od towarów i usług (VAT). 

2. Cena podana w Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji oraz 
wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia. 

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
4. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawkę podatku od towarów i usług (VAT)  

właściwą dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień składania 
ofert. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki podatku od towarów i 
usług (VAT) potraktowane będzie, jako błąd w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty. 
Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie 
realizacji zamówienia. 

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN). 

 
Rozdział XVI – Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

 
1. Zamówienia udziela się Oferentowi, który zaoferował najniższą cenę. 
2. Przy ocenie Zamawiający będzie stosował kryterium 100% cena 
3. Kryterium „cena”, ranga (znaczenie): 100% - kryterium rozpatrywane będzie na podstawie ceny 

(brutto) za wykonanie całości przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę w formularzu 
ofertowym. 

4. Zamawiający ofercie o najniższej cenie przyzna 100 punktów.  
5. Pozostali Wykonawcy otrzymają proporcjonalnie mniej punktów. 

 
Rozdział XVII – Zawarcie umowy 

 
1. O miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany Oferent zostanie zawiadomiony drogą elektroniczną 

niezwłocznie po rozstrzygnięciu postępowania.  
2. Podpisanie umowy odbywa się w siedzibie Zamawiającego.  
3. W przypadku, gdy podpisanie umowy w wyznaczonym terminie nie będzie możliwe z przyczyn 

leżących po stronie Oferenta, Oferent zobowiązany jest do wskazania innego terminu podpisania 
umowy z zastrzeżeniem, że termin ten nie będzie dłuższy niż 3 dni robocze niż termin pierwotnie 
wyznaczony przez Zamawiającego.  

4. W przypadku, gdy Oferent w wyznaczonym terminie:  
a) nie podpisze umowy w siedzibie Zamawiającego,  
b) złoży oświadczenie Zamawiającemu o odmowie podpisania umowy, − Zamawiający uzna, 

iż Oferent uchyla się od zawarcia umowy z przyczyn leżących po jego stronie.  
5. Jeżeli Oferent zobowiązany do zawarcia umowy uchyla się od jej zawarcia, Zamawiający może 

żądać naprawienia szkody, którą poniósł przez to, że liczył na zawarcie umowy. 
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Rozdział XVIII – Inne informacje 

 
1. Przedmiotowe Zapytanie ofertowe nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego do 
przyjęcia którejkolwiek z ofert.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez wyboru którejkolwiek ze 
złożonych ofert. 

 
Rozdział XIX– Klauzula informacyjna RODO 

 
1. Na potrzeby realizacji niniejszego Zapytania oraz Umowy Strony jako niezależni administratorzy danych 

osobowych udostępniać będą sobie nawzajem dane osobowe swoich reprezentantów lub 
przedstawicieli wskazanych w niniejszym postępowaniu oraz innych osób w związku z jego realizacją 
w zależności od potrzeb wynikających z postanowień niniejszego Zapytania i Umowy, obejmujące 
następujące kategorie danych: dane identyfikacyjne (m.in. imię i nazwisko, stanowisko), kontaktowe 
(m.in. służbowy adres e-mail, służbowy numer telefonu, miejsce wykonywania pracy).   

2. Strony zobowiązują się do poinformowania osób wymienionych w ust. 1 w terminie najpóźniej miesiąca 
po pozyskaniu danych osobowych lub przy pierwszej komunikacji z osobą, której dane dotyczą o 
konieczności przekazania ich danych na potrzeby realizacji postanowień Umowy, wypełnią obowiązek 
informacyjny w imieniu drugiej Strony, w tym poinformują o celu i zakresie przekazania danych, 
wskazanych w niniejszej klauzuli informacyjnej oraz źródle pozyskania danych osobowych.   

3. Każda ze Stron zobowiązuje się do zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjęcie odpowiednich 
środków technicznych i organizacyjnych wymaganych obowiązującymi przepisami prawa w zakresie 
ochrony danych osobowych, jak też ponosi wszelką odpowiedzialność za szkody wyrządzone w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych.  

4. Zebrane dane osobowe będą przetwarzane w celach związanych z czynnościami niniejszego 
postępowania oraz zawarciem i realizacją Umowy (art. 6 lit. b RODO), jej obsługą oraz ewentualnym 
dochodzeniem lub odpieraniem roszczeń z niej wynikających, jak też w związku z wypełnieniem 
obowiązków prawnych ciążących na Stronie.  

5. Podstawą prawną przetwarzania przez Stronę danych osobowych drugiej Strony w celach wskazanych 
powyżej jest:  

a. wypełnianie obowiązków prawnych ciążących na Stronie zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
związanych m.in.:  

i.z przepisami podatkowymi oraz przepisami o rachunkowości,  
ii.realizacją żądań organów ścigania i na potrzeby postępowań sądowych, w 

przypadku zwrócenia się z żądaniem udostępnienia danych przez odpowiednie 
organy,  

b. przetwarzanie danych osobowych niezbędne w celu realizacji Umowy zgodnie z art. 6 ust. 
1 lit. b);  
c. przetwarzanie danych osobowych w oparciu o prawnie uzasadniony interes Strony 
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO, polegający na:  

i.archiwizacji będącej realizacją prawnie uzasadnionego interesu polegającego 
na zabezpieczeniu informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktów, 
jak również na potrzeby ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed 
roszczeniami.  

6. Dane osobowe otrzymane od drugiej Strony mogą być przekazywane następującym kategoriom 
odbiorców:  

a. podmiotom przetwarzającym dane osobowe na zlecenie Strony, w tym m.in. 
obsługującym systemy informatyczne wykorzystywane na potrzeby realizacji Umowy, 
świadczącym usługi księgowe, archiwizacyjne, serwisowe,  
b. podmiotom świadczącym usługi na rzecz danej Strony, w tym firmom kurierskim i 
pocztowym (w związku z koniecznością dokonania zawiadomień określonych w Umowie), 
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doradcom prawnym i finansowym oraz audytorom Stron (w związku ze świadczeniem usług 
doradztwa przy zawarciu, wykonaniu i egzekucji roszczeń wynikających z Umowy),    

przy czym takie podmioty przetwarzają dane na podstawie umowy ze Stroną i wyłącznie zgodnie z jej 
poleceniami. Dane mogą być także udostępniane podmiotom uprawnionym na podstawie prawa, 
w tym organom administracji skarbowej.  

7. Dane przetwarzane będą przez czas trwania postępowania oraz realizacji Umowy, a po jej 
zakończeniu przez czas związany z wygaśnięciem roszczeń związanych z Umową oraz przez czas 
zastrzeżony przepisami prawa, w tym przepisami podatkowymi i przepisami dotyczącymi 
sprawozdawczości finansowej.   

8. Każda osoba, której dane osobowe zostaną udostępnione pomiędzy Stronami w związku z 
prowadzonym postępowaniem, zawarciem i realizacją Umowy ma prawo dostępu do treści swoich 
danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia 
sprzeciwu z przyczyn związanych z jej szczególną sytuacją, w przypadku, kiedy Strona przetwarza 
dane w oparciu o swój prawnie uzasadniony interes. Sprzeciw taki można wyrazić w dowolnym 
momencie kierując korespondencję za pośrednictwem poczty elektronicznej i/lub pisemnie na 
adresy, które zostały wskazane powyżej.   

9. Każda osoba ma również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  
10. Dane osobowe nie będą profilowane i nie będą służyły zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.  

 
 
Rozdział XX – Załączniki do Zapytania ofertowego 

 
1. Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 
2. Załącznik nr 2 Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 
3. Załącznik nr 3 Oświadczenie o niepodleganiu wyłączeniom z ustawy o przeciwdziałaniu 

wspierania agresji na Ukrainę 
4. Załącznik nr 4 Wzór umowy 

 


